Na teme!ju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o Javnoj nabavj (-,Narodne novine“, broj 120/1 6,114/22
i 4?/26) 1 ¢lanka 58 Statuta Osnovne Skole Runovié, Skolski odbor Osnovne 3kole Runovié na
prijedlog ravnateljice, na sjednici odrZanoj dana 3.rujna 2026, godine, donosj

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE OSNOVNE SKOLE
RUNOVIC
I. OPCE ODREDBE
élanak 1.

Predmet Pravilnika

Clanak 2.
Pojmovi

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeée znacenje:

1. jednostavna nabava Je nabava roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od vrijednosnih pragova za primjenu postupaka Javne nabave propisanih
Zakonom o javnoj nabavi ;

2. Skola ije kao javni narucitelj u smislu Zakona o javnoj nabavi;

3. gospodarski subjekt je fizitka ili pravna osoba, ukljuéujuéi podruznicu, javno tijelo ilj
zajednicu tih osoba ili tijela, koja na trzi$tu nudi izvodenje radova, isporuku roba il
pruZanje usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u okviru jednostavne nabave;

odabrani ponuditelj je ponuditel; ¢ija je ponuda odabrana kao najpovoljnija u okviru

Jednostavne nabave;
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Clanak 3.
Primjena Propisa i nadela javne nabave

(2) Ako su za pojedinu nabavu posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjelj
sredstava ili drugim obvezujué¢im aktom propisana stroza pravila postupanja, Skola je duzna
primijeniti ta pravila,

(4) Jednostavna nabava provodi se na u&inkovit j ekonomiéan nadin, razmjerno predmetu
nabave, procij enjenoj vrijednosti, sloZenosti i okolnostima konkretne nabave.

Clanak 4.
Procijenjena vrijednost predmeta nabave, plan nabave j zabrana dijeljenja nabave

(1) Jednostavna nabava planira se u skladu s potrebama Skole, financijskim planom odnosno
osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan nabave.

(2) Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena prije pokretanja
Jednostavne nabave i odredivanja nagina njezine provedbe.,

(3) Nagin provedbe Jednostavne nabave odreduje se prema procijenjenoj vrijednosti predmeta
nabave, sukladno Zakonu o Jjavnoj nabavi i ovom Pravilniku.

(4) Plan nabave i njegove izmjene i dopune donosi ravnatelj, kao &elnik narucitelja, sukladno
Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje plan nabave.

(5) Stru¢ne i administrativne podloge za izradu plana nabave, odnosno njegovih izmjena i
dopuna, priprema ravnatelj ili osoba koju ravnatelj za to zaduzi, u suradnji s raGunovodstvom i
radnicima Skole koji raspolazu podacima o pojedinim potrebama nabave.

(6) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti Jednake ili veée od 5.000,00 EUR bez poreza
na dodanu vrijednost pokreée se za predmet nabave koji je prethodno predviden planom nabave,
odnosno izmjenom ili dopunom plana nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i
podzakonskim propisima kojima se ureduje plan nabave.




postoji.

(4) Oso‘be iz stavka 2. ovoga Clanka duzne sy potpisati izjavu o postojanju il nepostojanju
sukoba interesa te Je bez odgode aZurirati ako nastupe promjene,

(5). glfqlg Jje duzna, na temelju izjava svojih predstavnika, na $vVojim internetskim stranicama
obja\f}tl 1 bez odgode azuriratj popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ilj
obavijest da takvi subjekti ne postoje, sukladno Zakony o Jjavnoj nabavi.

II. PRIPREMA | OPCA PRAVILA PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 7.
Poziv na dostavu ponude i dokumentacija postupka jednostavne nabave

U opsegu potrebnom za izradu, dostavy j usporedbu ponuda, razmjerno predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti, sloZenost] i okolnostima konkretne nabave,

(2) Poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave sadrzava
najmanje:

® predmet nabave;
* opis ili specifikaciju predmeta nabave, ako opis odnosno specifikacija nisu sadrzani u
troskovniku ili drugom sastavnom dijelu dokumentacije;

¢ troSkovnik;




(3) Osnove za iskljugenje, uvjeti sposobnosti i dokaz; moraju biti povezanj s predmetom
nabave, razmjerni predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave te ne smiju neopravdano
ograniéavati trZigno natjecanje.

(4) Ako Skola odreduje osnove za iskljuéenje gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti ilj
dokaze, poziv na dostayy ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave mora
sadrZavati jasnu naznaky:

osnova za iskljuenje gospodarskog subjekta, ako se odreduju;

uvjeta sposobnosti koji se primjenj uju;

minimalnih razina Sposobnosti, ako se traZe;

dokumenata, izjava, obrazaca i dokaza koji moraju biti sastavni dio ponude:;

nacina dokazivanja nepostojanja osnova za iskljuéenje odnosno ispunjavanja uvjeta
Sposobnosti;

(5) Ponuda mora biti cjelovita i sadrzavati sve dokumente, izjave, obrasce, dokaze i druge
sastavne dijelove ponude koji su propisani pozivom na dostavy ponude odnosno
dokumentacijom postupka jednostavne nabave.

pozivu na dostavuy ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave, traziti izjave,
potvrde, izvadci iz registara, reference, dozvole, ovladtenja, Europska jedinstvena
dokumentacija o nabavi ako je primjenjiva i ako Jje odredena dokumentacijom postupka, il
drugi odgovarajuéi dokument] 1 dokazi.

(8) Skola moze podatke i dokaze provjeriti uvidom u javno dostupne registre, evidencije ili
druge vjerodostojne izvore, ako je takva provjera moguéa i primjerena okolnostima nabave.

(9) Ako pozivom na dostavy ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave
nisu odredene osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta, uvjeti sposobnosti ilj dokazi, Skola
ih ne primjenjuje u tom postupku.

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude

(1) Kriterij za odabir ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaci _]I
postupka jednostavne nabave te mora biti odreden na nagin koji omogucéuje usporedbu i
rangiranje ponuda.

(2) Kriterij za odabir ponude moze biti:



(3) Na jamstva iz ovoga ¢lanka odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o Jjavnoj nabavi
kojima se ureduju jamstva, y mjeri u kojoj su primjenjive s obzirom na narav postupka
Jednostavne nabave j uvjete odredene pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom
postupka jednostavne nabave,

(4) Jamstvo mora biti razmjerno predmetu, procijenjenoj vrijednosti i rizicima nabave te ne
smije neopravdano ograniéavati tr#igno natjecanje.

Clanak 11. _
Struéno povjerenstvo Za nabavu

pripremu poziva na dostavy ponude odnosno dokumentacije postupka jednostavne nabave;
odredivanje opisa predmeta nabave i tehnigkih specifikacija;

pripremu troSkovnika;

odredivanje osnova za iskljuéenje gospodarskog subjekta i uvjeta sposobnosti;

odredivanje dokaza kojima se dokazuje nepostojanje osnova za iskljuéenje odnosno
ispunjavanje uvjeta sposobnosti;

odredivanje kriterija za odabir ponude;

provedbu radnji u moduly Jednostavne nabave u EQJN RH, kada se postupak provodi putem
toga modula;

pregled i ocjenu ponuda;

pripremu prijedloga odluke o odabiru jlj odluke o ponistenju;

druge radnje povezane s pripremom i provedbom postupka jednostavne nabave.

(6) Ako u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée 5.000,00 EUR do
ukljucivo 15.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost strugno povjerenstvo za nabavu n.ije

Clanak 12.




(7) Rok za postupanje ponuditelja po zahtjevu iz stavka 3. ovoga ¢lanka odreduje se razmjerno
sadrZaju zahtjeva, naginu komunikacije i okolnostima postupka.

(8) Rok iz stavka 7. ovoga ¢lanka u pravilu ne smije biti kraéi od 3 dana od dana slanja zahtjeva,
osim ako je kraéi rok opravdan prirodom zahtjeva, okolnostima postupka ili Zurnogéu.

Clanak 14.
Razlozi za odbijanje ponude
(1) Ponuda se odbija ako je u postupku pregleda i ocjene ponuda ocijenjena nepravilnom,
neprihvatljivom ili neprikladnom,

(2) Razlozi za odbijanje ponude navode ¢ u zapisniku, biljesci, odlucj ili drugom
odgovarajuéem pisanom tragu o pregledu i ocjeni ponuda, ovisno o vrstj postupka jednostavne
nabave,

Clanak 15,
Razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave

* nije zaprimljena nijedna ponuda;

* nije zaprimljena nijedna valjana ponuda;

* cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva Skole, a Skola ne mozZe ili ne Zeli
osigurati dodatna sredstva;

* prestala je potreba za predmetom nabave;

*  postale su poznate okolnosti zbog kojih postupak jednostavne nabave ne bi bio pokrenut
ili bi bio bitno drukgije pripremljen;

* utvrdene su nepravilnosti u pozivu na dostavy ponude, dokumentaciji postupka
jednostavne nabave ili provedbi postupka koje nije moguée otkloniti bez narusavanja
nalela jednakog tretmana gospodarskih subjekata ilj transparentnosti postupka;

*  sukob interesa nije moguce otkloniti;

* ponistenje je potrebno radi zatite zakonitosti, javnog interesa ili ekonomiénog trogenja
sredstava.

(2) Razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave navode se i obrazlazu u odluci o
ponistenju, zapisniku, biljesci ili drugom odgovarajuéem pisanom tragu, ovisno o vrsti
postupka jednostavne nabave.

III. NACINI PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA PROCIJENJENOJ
VRIJEDNOSTI PREDMETA NABAVE



(2) Razlog primjene iznimke iz stavka 1. ovoga &lanka mora biti obrazloZen i evidentiran u
odgovarajuéem pisanom tragu o nabavi.

(3) Primjena iznimke iz ovoga ¢lanka ne smije imati za cilj izbjegavanje trZi$nog natjecanija ili
pogodovanje odredenom gospodarskom subjektu niti se njome moze izbjegavati obvezna
provedba postupka putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili obvezna javna objava
propisana Zakonom o javnoj nabavi.

IV. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI MANJE OD 5.000,00 EUR

Clanak 18.
Izravno ugovaranje

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti Jednake ili manje od 5.000,00 EUR
bez poreza na dodanu vrijednost provodi se izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom po izboru Skole.

(2) Izravno ugovaranje provodi se na temelju ponude, predraduna, cjenika ilj drugog
odgovarajuéeg podatka o predmetu i cijeni nabave.

(3) Nabava iz stavka 1. ovoga ¢lanka realizira se narudbenicom ili ugovorom.

(4) Za nabavu iz ovoga ¢lanka nije obvezno prethodno prikupljanje vige ponuda, ne donosi se
posebna odluka o odabiru i ne primjenjuje se pravo na prigovor iz ovoga Pravilnika.

V. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE
OD 5.000,00 EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EUR

Clanak 19.
Poziv na dostavu ponude najmanje dvama gospodarskim subjektima

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 EUR bez poreza na
dodanu vrijednost, a jednake ili manje od 15.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost,
provodi se upuéivanjem poziva na dostavu ponude najmanje dvama gospodarskim subjektima.

(2) Poziv na dostavu ponude upuduje se elektronitkim sredstvima komunikacije, u pravilu
elektroni¢kom postom.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, poziv na dostavu ponude moZe se uputiti postanskom
posiljkom, osobnom dostavom il drugim dokazivim naginom, ako Je to opravdano predmetom
nabave, tehnikim okolnostima, prirodom dokumentacije ili drugim objektivnim razlogom.

(4) Nacin dostave ponude, sadrZaj ponude i drugi uvjeti provedbe konkretnog postupka
odreduju se pozivom na dostavu ponude.

(5) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od 5 dana od dana upucivanja poziva na dostavu
ponude.




(2) O pregledu i ocjeni ponuda stru¢no povjerenstvo za nabavu jastavlja zapisnik.

(3) Na temelju provedenog pregleda i ocjene ponuda struéno povjerenstvo za nabavu ravnatelju
predlaze donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka Jednostavne nabave.

(4) Ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluky o poniStenju postupka Jednostavne nabave u
roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u pozivu na dostavu ponude
odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreden duZi rok.

(5) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju, zajedno sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda,

dostavlja se ponuditeljima putem modula Jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno pravilima
i tehni¢kim moguénostima toga modula.

(6) U postupku Jednostavne nabave iz ove glave pravo na prigovor ostvaruje se sukladno
odredbama ovoga Pravilnika kojima se ureduje pravo na prigovor

VII. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
25.000,00 EUR TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 45.000,00
EUR, A MANJE 0D VRIJEDNOSNIH PRAGOVA ZA PRIMJENU POSTUPAKA

Clanak 23.
Provedba postupka putem EOJN RH s Javnom objavom poziva

(1) Postupak jednostavne nabave iz ove glave provodi se putem mpdula jednostavne nabave u
EOJN RH s javnom objavom poziva.

(2) Na temelju javno objavljenog poziva ponudu moZe dostaviti svaki zainteresirani
gospodarski subjekt.

(3) Sadrzaj ponude i drugi uvjeti provedbe konkretnog postupkg odreduju se pozivom na
dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave.

(4) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od 10 dana od dana javne objave poziva putem
modula jednostavne nabave u EQJN RH.

Clanak 24.
Otvaranje, pregled i ocjena ponuda te donoSenje i objava odhosno dostava odluke

(1) Struéno povjerenstvo za nabavu otvara, pregledava i ocjenjuje [ponude prema uvjetima i

zahtjevima odredenima Javnom objavom poziva odnosno dgkumentacijom postupka
Jjednostavne nabave,

(2) O pregledu i ocjeni ponuda struéno povjerenstvo za nabavu obvezno sastav] ja zapisnik.

(3) Na temelju provedenog pregleda i ocjene ponuda struéno povjerenstvo za nabavu ravnatelju
predlaZe donoSenje odluke o odabiru jlj odluke o ponistenju postupkd jednostavne nabave.




(4) Iznimno od stavaka 1. 2. ovoga €lanka, rok mirovanja ne primjenjuje se ako Je u postupku
Jednostavne nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj, &ija je ponuda ujedno odabrana.

(6) U sluéaju iz stavka 4. ovoga ¢lanka odluka o odabiru postaje izvrina njezinom dostavom
odnosno objavom putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(7) Ako je prigovor usvojen u cijelosti ili djelomi¢no, Skola postupa u skladu s odlukom o
prigovoru.

Clanak 27.
Prigovor

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vee od 15.000,00 EUR bey
poreza na dodanu vrijednost ponuditelj koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes
moZe podnijeti prigovor ravnatelju.

(2) Prigovor se moze podnijeti protiv:

* odluke o odabiru;
* odluke o ponistenju postupka Jednostavne nabave.

(4) Prigovor se podnosi u roku od 5 dana od dana dostave odnosno objave odluke o odabiru ilj
odluke o ponistenju putem modula Jednostavne nabave u EOJN RH.

(5) Prigovor se podnosi putem modula Jednostavne nabave u EOJN RH.
(6) Prigovor sadrzava osobito:

* podatke o podnositelju prigovora;

* 0znaku postupka jednostavne nabave;

* oznaku odluke protiv koje se prigovor podnosi;
* razloge prigovora i njihovo obrazloZenje;

* dokaze, ako ih podnositelj prigovora ima;

* zahtjev podnositelja prigovora.




(2) Narudzbenica 0dnosno ugovor mora sadrZavati podatke potrebne za izvrsenje | pracenje
izvr$enja nabave,

(3) Troskovnik, ponuda, tehnigka specifikacija, projektni zadatak ili drugi dokument; kojima
su odredeni predmet, cijena ilj uvjeti izvrSenja nabave mogu ¢initi sastavnj dio narudzbenice
0dnosno ugovora,

(4) Ugovor odnosno narudzbenica mora bitj y skladu s odabranom ponudom odnosno drugim

dokumentima na kojima se nabava temelji te s pozivom na dostavu ponude i dokumentacijom
postupka jednostavne nabave, ako su primjenjivi,

Clanak 30,
Registar ugovora

Clanak 31.
Dokumentacija jednostavne nabave j ¢uvanje dokumentaci je

(1) Skola &uva dokumentaciju Jednostavne nabave y skladu s propisima kojima se ureduju javna
nabava, arhivsko gradivo, uredsko poslovanje i duvanje dokumentacije.

(2) Dokumentacija jednostayne nabave &uva se u papirnatom ilj elektroni¢kom obliku, sukladno
propisima i pravilima uredskog poslovanja.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Dovrsetak zapodetih postupaka

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na Snagu ovoga Pravilnika dovrsit ée se
prema pravilima koja su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.




