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URBROJ: 2129 24-06-19 1.

RUNOVIC,30. Sijednja 201.9. god in e

Na temeliu alanka l55 statuta osnovne Skole Runovic, Runovia 211, 21261 Runoviai, ravnatellica Marila
Bioiia dana 30. silednja 2019. godine donosi:

PROCEDURU

O IZDAVANJU I OBRA.UNAVANJU NALOGA ZA SLUZBENO PUTOVANJE

Naknade troskova suibenog putovanja koje proizaze iz obraduna putnog naroga obradunavaju se iispla'uru sukradno izvorima radnog prava rporeznrm propisima. Naknade troSkova s uibenog putovanja
osobama koje nisu zaposrenici ikore iznimno se mogu odobriti u skladu s ovom procedurom svakomvanlskom suradniku koii dolazi u Skolu i i putuie na neko drugo odrediae vezano uz rad Skoie ili sudlerule
u radu povjerenstava Skole ili za ikolu obavlja odredeni posao.

Ovom procedurom propisuje se nadln i postupak
putovanje u Osnovnoj ikoli Runovrc.

Naaini i postupak izdavanla te obradun
zaposlenika(ili iznimno vanjskih suradnika)

L

z0avanJa, te obraaun iisplata naloga za sluibeno

naloga za sluibeno putovanje (u nastavku: putni nalog)
Osnovne Skole Runovic odredule se kako slijedi:

t.
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ravnatelju na potpis dime on
odobrava isplatu po tom
putnom nalogu.
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Nakon sto je PN ovjeren od
ravnatelja, PN se stavlja u

LOKRIZ aplikaciju SDZ na
odobrenre i refundaciju. Nakon
5to nadleini proradun uplati
sredswa na raEun Skole,
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obraiuna
Putnog
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evidencije
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U knjigu evidencije putnih
naloga upisuju se podaci iz
putnog naloga/obraduna PN

koji su u putnom nalogu
navedeni po povratku sa

sluibenog puta (iznos dnevnice,
prijevoza isl.) Putni nalog sa

svim pripadajudim prilozima
predaje se u raiunovodswo na
kniiien ie.

Tajnik Putni nalog 10 dana po

isplati PN

9. Knjiienje
purnog
naloga

Knjiienje svih nastalih trolkova
po Putnom nalogu

Voditell
radunovods
tva

Putni nalog 10 dana od
isplate PN

V.

Ova procedura stupa na snagu danom donoBenja, a ob.javit ie se na oglasnoi plodi i internet stranici

!kole.
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